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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptredSkolnim, zékladnim
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.

1. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve S$kole a podrobnosti o

pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky,

1.1. Pravo pedagogickych pracovnikii:

na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaka,
studenti nebo zakonnych zastupcti déti a zakt a dalSich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

na nezasahovani do jejich ptimé pedagogické ¢innosti v rozporu s pravnimi piedpisy,
na vyuzivani metod, forem a prostredki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a
cili vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

volit a byt voleni do skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti,

ucitel ma pravo na 1 den pracovniho volna podle Zakoniku prace (svatba, pohieb
ptimého rod. ptislusnika apod.). Nepiitomnost pro nemoc hlasi nejpozdéji ptl hodiny
pied zahdjenim vyucovani. Kontrolni navstévy u lékare sjednava ucitel pokud mozno
mimo vyucovaci dobu. Musi-li navstivit 1ékafe ve vyucovaci dobé a 0 této nutnosti vi,
musi svou nepfitomnost pfedem projednat s feditelkou Skoly. Po pfichodu od Iékate
odevzda ucitel vedeni Skoly doklad o navstéve u 1ékare (propustku).

1.2. Povinnosti pedagogickych pracovnikii:

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zadsadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,

chranit bezpeci a zdravi ditéte, zdka a studenta a predchazet v§em formam rizikového
chovani ve Skolach a Skolskych zatizenich,
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svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

ve smyslu evropského narizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pred
zneuzitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnancti Skoly, citlivé osobni tdaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zakt a studenti a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do
styku, shromazd’ovat pouze nezbytné uidaje a osobni idaje, bezpecné je ukladat a chranit
pred neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji zdkonny
narok, nepotiebné udaje vytazovat a dal nezpracovavat,

poskytovat zaku, zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zéka informace spojené s
vychovou a vzdélavanim.

pfi vyuCovani pracuje ucitel tviréim zplisobem s ucebnicemi, texty, pomocnymi
knihami a dalsimi pomutickami,

ucitelé, ktefi vyucuji v prvni vyucovaci hodiné, pfichazeji do skoly nejpozdéji dvacet
minut pred zahdjenim vyucovani,

ucitele musi zac¢inat hodinu vcas,

pozdni ptichod do Skoly ohlasi ucitel feditelce skoly a vysvétli pricinu opozdéni,

dozor nad zaky ve Skole za¢ina rano v 7.40 hod. a kon¢i odchodem zaku ze skoly,

Vv prvni vyucovaci hodiné zapise vyucujici nepfitomné zaky do tiidni knihy, v dalSich
hodinach doplni ostatni vyucujici piipadné zmény,

pomucky si ucitelé ptipravuji o prestavkach,

Klice od Skoly zasadné nepujcuji zaktm,

tfidni ucitel pravidelné kontroluje a dopliiuje tfidni knihu a ostatni pedagogickou
dokumentaci,

pedagogickou dokumentaci vypliuji ucitelé vcas a peclivé mimo vyucovaci dobu,
navstévy rodici se mohou uskute¢nit nazdkladé domluvy ucitele s rodici,
nejlépe Vv odpolednich hodinach, neni piipustné, aby rozhovory s rodi¢i naruSovaly
vyucovaci hodiny,

tfidni ucitelé sleduji mimotiidni @ mimoskolni ¢innost zakai,

vychovnou c¢innost ve svéienych tfidach promysleji a planuji tfidni ucitelé podle
pokynt vedeni skoly,

tfidni ucitelé tzce spolupracuji s rodici, pti vychovnych problémech se radi s feditelkou
Skoly a metodickou prevence, popi. s pracovnicemi PPP

vSichni wucitelé jsou povinni ucastnit se celoskolnich schiizi a tfidnich schizek
a dostavovat se na né vcas,

tfidni ucitelé soustavné sleduji dochazku déti do skoly, dusledné vyzaduji omluveni
absence. Zvlast peclivé sleduji u¢itelé dlouhodobou neptitomnost zaka ve Skole a ihned
oznami rodi¢iim kazdé podezieni z neopravnéné absence ditéte nejlépe doporucenym
dopisem,

ucitelé jsou povinni Gcastnit se vSech pedagogickych rad po celou dobu jejich konani,
ucitel se spravcem ucebny dba bezpefnostnich a protipoZarnich zasad, jakoukoliv
zavadu hlasi Skolnici a vedeni Skoly,

ucitel je povinen nahlasit ihned zmény stavu zakt vedeni Skoly a provést zménu tdajt
V programu Bakalafi,

vychazky a exkurze hlasi uditelé feditelce Skoly,

Z vyucovani nesmi byt uvolnén zak bez pisemné omluvy nebo pisemné zadosti rodici,
pisemné zadosti si tfidni ucitelé ponechavaji do konce Skolniho roku,
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e tfidni ucitel je povinen informovat rodice zaki pifedem o vSech zménach v rozvrhu
hodin (pokud je rozvrh z vaznych divodu upraven, rodice musi byt informovani
nejméné jeden den ped zménou v ZK),

e pokud se projevi u n€kterého Zaka béhem vyucovani nevolnost, je odchod k lékaii
mozny jen V doprovodu rodi¢t (nutno zavolat rodi¢im), ucitele nebo jiné dospélé
osoby starsi 18 let,

e velké pisemné prace (pololetni, zavéretna opakovani) musi byt zdkim nahlaSeny
alespon tyden predem,

e tfidni ucitel je povinen poucit zaky o pravidlech bezpe¢ného chovani ve skole i mimo
ni na zacatku Skolniho roku, pied kazdou Skolni akci a v§emi prazdninami a dny volna,

o kazdy vyucujici odbornych predméti seznami zaky sitady odbornych uceben,
télocvicny,

e ucitelé konaji dozor podle vyhlaseného planu dozort,

e dozor konajici ucitelé jsou povinni nastoupit vCas, provadét jej skuteéné aktivng,
napominat zaky, usmérnovat jejich chovani a drobnéjsi piestupky feSit na misté
domluvou popt. zapisem do ZK.

1.3. Zakonni zastupci maji pravo zejména na:

e svobodnou volbu Skoly pro své dite,

¢ informace o pribchu vzdélavani ditéte ve skole,

e informace o Skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném ptistupu k informacim,
Vv platném znéni,

e nahlizet do vyro¢ni zpravy, potfizovat si z ni opisy a vypisy,

e pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v §
14 Skolského zakona,

e na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského a poradenského zatizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle zdkona ¢.561/2004 Sb., skolsky zakon,
ve znéni pozdé&jSich piedpisa,

e U déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoieni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni a na poradenskou pomoc skoly a
Skolského poradenského zatizeni,

e volit a byt voleni do Skolské rady,

e vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zdlezitosti vzdélavani
zaka,

e pozadat o piezkouSeni nebo komisionalni piezkouSeni zaka.

1.4. Zakonni zastupci nezletilych zZaki jsou povinni:

e zajistit, aby zak dochdzel fadn¢ do Skoly nebo Skolského zatizeni,

e na vyzvani feditele Skoly se osobné¢ zucastni projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzd¢lavani zaka,

e informovat Skolu o zdravotni zpisobilosti zéka ke vzdélavani a pfipadnych zménach
zpisobilosti, 0 zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by
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mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je dité, zak zdravotné postizen,
vcetné tidaje o druhu postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén,

e dokladat divody nepritomnosti zdka ve vyufovani, jak pii prezenéni vyuce, tak pii
distan¢nim vzdélavani, v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

e oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zédkona
561/2004 Sb. a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost
zaka, zmény v téchto tdajich.

1.5. Zaci maji pravo:

e na vzdélavani a Skolské sluzby podle zakona ¢.561/2004 Sb., Skolsky zdkon, ve znéni
pozdéjsich predpist,

e na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

e na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského a poradenského zatfizeni
v zéaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle zdkona €.561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve
znéni pozdéjsich predpist.

1.6. Zaci jsou povinni:

e fadn¢ dochazet do Skoly a fadné se vzdélavat i distanénim zpusobem (v piipadé
krizového opatieni vyhlaSeného podle krizového zdkona, nebo z divodu natizeni
mimotadného opatieni podle zvlaStniho zakona, anebo z divodu nafizeni karantény
podle zdkona o ochran¢ verejné¢ho zdravi)

e 74k je povinen byt piipadé mimoiadnych opatieni vybaven ochrannymi prostiedky
dychacich cest a pouzivat je predepsanym zptsobem.

e dodrzovat skolni fad, predpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli seznameni,

e plnit pokyny vSech pracovnikt skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi
piedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

1.7. Chovani zaki ve Skole k dospélym i ostatnim spoluzaktim bude vzdy slusné a ohleduplné,
zalozené na partnerskych vztazich, v souladu se spoleCenskymi normami. Stejné pravidla plati
vzdy 1 pii komunikaci se zdkonnymi zastupci zakli. Svym chovani neohrozuji zdravi svoje ani
ostatnich. Dbaji pokyna pedagogickych 1 provoznich pracovniki, dodrzuji fad Skoly a dalSich
uceben.

1.8. Vsichni Zaci 1 pracovnici §koly mohou vyjadfit vhodnym zplisobem svilj ndzor na déni a
problémovych situaci bude ptitomna feditelka. Ta zajisti, aby ptipadné problémy byly vyfeseny
podle platnych pravnich norem.

1.9. Z4k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek, ma prdvo byt sezndmen se vSemi
pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti ve Skole. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skoly, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu,
tiidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly. Situace bude okamzité feSena, napravena.
1.10. Zéci — cizinci maji podle §20 $kolského zdkona narok na bezplatnou jazykovou ptipravu
k zaclenéni do zakladniho vzdélavani.
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1.11. Zaci chodi do $koly pravidelnd a véas podle rozvrhu hodin, Géastni se &innosti
organizovanych kolou. Zaci chodi do $koly vhodn& a ¢isté upraveni a obledeni. Pokud se
prihlasi do zdjmovych krouzkt, do Skolni druziny, je jejich ti¢ast povinna. Odhlasit se mizou
vzdy ke konci pololeti.

1.12. Zaci se systematicky piipravuji na vyuku, snazi se o co nejlepsi plnéni $kolnich i
mimoskolnich povinnosti a o ptikladnou prezentaci skoly podle svych schopnosti a moznosti.
1.13. Pecuji o ucebnice a pomucky, zachédzeji s nimi Setrn€, poSkozeni ¢i ztratu hlési tf. uc.,
ktera rozhodne o naprave. Ucebnice a skolni potieby nosi podle rozvrhu a pokyni ucitelky.
Ptedchazeji poskozeni zatfizeni tfidy, Skoly, udrzuji poradek a Cistotu, neplytvaji jidlem.

1.14. O prestavkach se Zaci zdrzuji v urcenych mistech, do jinych tfid chodi se souhlasem
ucitele, ktery kond dozor. Pred ukoncenim vyulovani Zzaci z bezpecnostnich davoda
neopoustéji skolni budovu bez védomi vyucujiciho. V dobé mimo vyufovani Zaci ziistavaji ve
Skole jen se svolenim vyucujiciho a pod jeho dohledem.

1.15. Do Skoly nenosi predméty ani latky, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jejich nebo jinych osob. Cenné véci, (napt. Sperky, mobilni telefon, tablet) ¢i vetsi
finan¢ni ¢astku odkladaji na mista k tomu ur¢ena po domluvé s vyucujicim. Pfi vybirani
veskerych poplatkii maji za povinnost odevzdat penize vedouci Skolni jidelny, popf. pani
ucitelce thned po ptichodu, aby se zamezilo ztraté. Za neodevzdané penize €i ztratu jinych
cennych véci /mobilni telefon, MP 3, zlaté ptivésky, naramky a fetizky apod. / Skola neruci a
neni povinna se zabyvat jejich vySetfovanim.
1.16. Zakiim neni dovoleno pouzivat mobilni telefon nebo i jina zvukové a zdznamova zatizeni
v dob¢ vyucovani nebo jiné organizované ¢innosti, pokud to nedovoli vyucujici (mobilni
telefon je vypnuty nebo ztiSeny a bezpecné ulozeny v aktovce). Vyjimku také tvofi jejich
pouziti v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodi se souhlasem vyucujiciho.
1.17. Zakim neni dovoleno pofizovat jakékoli audio ¢ video zdznamy a to pii vyuce i mimo
ni, vyjimkou je vyuziti pfi vyuce s védomim vyucujiciho.
1.18. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzéki, jsou zakézany vsechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé. Je zakézano noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych ¢i zdravi
Skodlivych latek v arealu skoly. Za poruseni tohoto zdkazu bude zakovi udéleno vychovné
opatteni podle zavaznosti piestupku (dle stanovenych pravidel). Ten bude déale projednan na
pedagogické rad¢ a zaroven budou navrzena opatteni vedouci k napravé.
1.19. Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zéka viici spoluzdktim, zaméstnanctim skoly
nebo Skolského zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
timto zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditelka Skoly tuto skute¢nost
organu socialné-pravni ochrany déti a statnimu zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne
poté, co se o tom dozveédel.
1.20. Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendéainich dnli od pocatku nepfitomnosti Zaka, podminky pro uvoliovani
zakl stanovi Skolni fad (viz. nize). Odchod zZaka z vyucovani pred jeho ukoncenim je mozny
pouze na zakladé€ pisemné omluvy rodict, kterou Zak ptedlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni
na jednu hodinu), nebo osobnim vyzvednutim zaka z vyucovani zdkonnym zastupcem.
1.21. Pti poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem Ize podle zdvaznosti poruseni
zakovi udélit vychovna opatieni:
e napomenuti tfidniho uditele — tfidni ucitel oznami udéleni feditelce Skoly. Neplnéni
Skolnich povinnosti, napt. zapominani potfeb k vyuce, pouzivani hrubych ¢i vulgarnich
vyrazii mezi spoluzaky, neuposlechnuti povelu ucitele nebo poruseni dohodnutych
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pravidel v méné zavaznych ptipadech (napf. hry), pfineseni predmétu (latky), ktery by
mohl byt nebezpecny (hracka),

e dutka tifidniho udlitele — tfidni ucitel neprodlen¢ oznami udéleni feditelce Skoly.
fyzické ¢i slovni utoky, projevy Sikany a netolerance, pfepisovani zaznamu ucitele
v zakovské knizce, v seSitech, zamérné pozdni ptichody do vyuky, neuposlechnuti
prikazu ucitele ¢i dohodnutych pravidel, neomluvené hodiny — 2 hodiny, noSeni, uziti

Vv

e dutka reditele Skoly — lze zdkovi ulozit po projednani na pedagogické rad¢. Zavazné
poruSeni Skolniho tadu, spolecenskych norem (hrubé slovni ¢i fyzické Utoky a
Sikanovani osob), neomluvena absence — 3 az 10 hodin (poté snizeny stupen z chovani),

S 4

Kazdy ptestupek zaka bude posuzovan individualng, s ohledem na vék, okolnosti.
Hodnoceni chovani v pripadé pouziti klasifikace na vysvédceni:

1 — velmi dobré — bez kazenskych piestupki proti Skolnimu fadu, ojedin€lé poruseni Sk.
radu,
prestupek,

3 — neuspokojivé — chovani s vaznymi kazeniskymi piestupky.

Pochvaly:

e pochvala reditele Skoly - feditelka Skoly mtze na zaklad¢ vlastniho rozhodnuti
nebo na zakladé podmétu jiné pravnické ¢i fyzické osoby zakovi po projednédni na
pedagogické rad€ udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za vyrazny projev lidskosti,
obCanské, Skolni iniciativy, zésluzny nebo stateCny ¢in nebo za mimotadné
uspésnou praci,

e pochvala tfidniho ucitele — tfidni ucitelka mtze na zaklad¢ vlastniho rozhodnuti
nebo na zdkladé podmétu ostatnich vyucujicich zakovi po projednani s feditelkou
Skoly udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za vyrazny projev skolni iniciativy nebo za
déletrvajici tspésnou praci.

(Pozn.: Jiné ocenéni — diplom nebo vécna odmena predana pred tiidou nebo skolou.)

Skola neprodlené oznami uloZeni pochvaly, napomenuti nebo ditky a jeho diivody
prokazatelnym zplsobem Zakovi a jeho zdkonnému zéstupci a zaznamena je do dokumentace
Skoly. Informace o prospéchu a chovani zaki jsou zakonnym zastupcim podéavany pribézné a
pravidelné prostfednictvim zakovskych knizek, ukdzkami wvysledkd prace, na tfidnich
schiizkach, pii osobnich konzultacich.

1.22. Ochrana osobnosti ve Skole (ucitel, Zak)

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuZitim osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zakl a studentll a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku.
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Pravo zakl a zakonnych zéastupct zaki na pfistup k 0sobnim udajim, na opravu a vymaz
osobnich udajii a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tidajt se fidi smérnici feditele
Skoly k ochrané¢ osobnich udaji.

Zpracovani osobnich udaju zakt za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupci zaka.

Zaci maji béhem vyuovani vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zédznamovou
techniku, ktera slouzi k potizovani obrazovych a zvukovych zdznami. Pofizovani zvukovych
a obrazovych zaznami osob (ucitel, Zak) bez jejich svoleni je v rozporu s obcanskym
zékonikem (§ 84 a § 85). NaruSovani vyucovaciho procesu mobilnim telefonem (ptipadné jinou
technikou), bude hodnoceno jako ptestupek proti Skolnimu fadu.

2. Provoz a vnitini reZim Skoly

2.1. Dochazka do Skoly

Dé&ti maji pravo na vzdélani, proto je povinnosti rodicu zajistit jejich pravidelnou dochdzku do
Skoly. V ptipadé onemocnéni zdka, je povinnosti rodi¢l omluvit dité do 3 kalendatrnich dnii od
pocatku nepfitomnosti — pisemné, smskou, emailem nebo telefonicky. Jestlize je doptedu znam
davod neptitomnosti, je tfeba omluvit Zaka predem. Vyucujici uvolni zédka na 1 hodinu, tfidni
ucitel na 1 den, feditelka Skoly na vice dni. V piipadé vice dnli musi rodice pisemné pozadat
feditelstvi $koly o uvolnéni zaka. Reditel projedna uvolnéni ze §koly s pedagogickou radou.
Nepritomnost zdka omlouvaji rodice pisemné v aplikaci Bakaléfi, popt. v zakovské knizce.
Pokud bude skola pozadovat vyjadieni 1ékate ke zdravotnimu stavu zdka (z divodu cCasté
nepfitomnosti ve Skole apod.) je povinnosti rodi¢ii toto vyjadieni Skole od 1€kare zajistit.
Reditelka $koly miiZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodil uvolnit zédka na zadost
jeho zakonného zastupce zcela nebo z€asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci
nahradni zpiisob vzd€lavani zéka v dob¢ vyucovani tohoto predmeétu.

2.2. Odchod Zika z prubéhu vyucovani
Odchod zaka z pribéhu vyucovani je mozny:

e osobnim vyzvednutim zaka zdkonnym zastupcem,

e na pisemnou zidost zdkonného zastupce, na které je uvedeno jméno Zaka, jméno
vyzvedavajici osoby, datum, hodina a diivod odchodu, piipadné¢ doba névratu zaka a
vlastnoru¢ni podpis zakonného zastupce,

e zékonny zastupce po zvazeni véku ditéte, jeho rozumové vyspélosti, dopravnich a
jinych rizik mize pozadat o uvolnéni zaka pisemné a zak muze ze Skoly odejit sam.
Tato Zadost musi vzdy obsahovat datum, jasné popisovat divod, dobu odchodu a
ptipadné€ navratu Zaka do Skoly a vlastnoru¢ni podpis zakonného zastupce. Tésn¢ pred
odchodem Z4k upozorni na svlij odchod vyucujiciho. Ten znovu zkontroluje, zda
skute¢na doba odchodu souhlasi s ¢asem odchodu uvedenym na Zadosti.

Pti zdravotnich obtiZich Zdka béhem vyu€ovani nebo SD $kola vzdy oznami tuto skutecnost
pouze zakonnému zastupci Zéka. Po vyzvé Skoly napf. telefonické, smskou pifevezme Zéka:

e zakonny zastupce osobn¢,



Zakladni Skola a Mateiska Skola, PotStejn, okres Rychnov nad KnéZnou
Skolni 88, 517 43 PotStejn
tel.: 733 767 755, 494 546 519 email: zs.potstejn@seznam.cz

e dospéla osoba, kterou zdkonny zastupce pisemné povétil k tomuto ukonu na zacatku
Skolniho  roku a Skola ma toto povéfeni piedem k dispozici, pfed uvolnénim zaka je
pedagogicky pracovnik  povinen pfekontrolovat pisemné povéteni k vyzvednuti.

Jinak je skola povinna zédkovi poskytnout potiebnou péci, ptipadné zajistit péci zdravotnického
zatizeni. Opusténi budovy zdkem znamena preruseni vyucovani. Jiny zptisob zadosti o uvolnéni
z vyucovani (napf. email, fax, telefonat, sms zprava...) nebude Skolou akceptovan a zak nebude
uvolnén z vyuky. Cesta do skoly zac¢inad odchodem z mista bydlisté a konc¢i vstupem do budovy
skoly. Cesta ze $koly zagina odchodem z budovy $koly. Skola zodpovida za zaky pouze po
dobu jejich pobytu ve skole a na vSech akcich ¢i ¢innostech potadanych Skolou.

Tato pravidla plati 1 pro omlouvéani, uvoliovani ze Skolni druZiny. Pedagogové eviduji
a kontroluji absenci zaku.

Reditelka Skoly muze ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodd uvolnit zaka na zadost
zékonného zastupce zcela nebo z €asti z vyucovani nékterého predmétu, zaroven urci ndhradni
zpusob vzdélavani zaka v dob& vyucovani tohoto predmétu.

2.3. Zabezpeceni Skoly

Ke vstupu do budovy slouzi hlavni vchod, ktery je opatien zvonkem. Zakam je dovolen vstup
do budovy v dobé vyu¢ovani, krouzkd, skolnich akci. Vstup zakam SD je dovolen dle rozvrhu
ginnosti SD, coZ je od 6:10. Ostatnim je vstup a pobyt umoznén 20 minut pred zah4jenim
dopoledniho vyuovani. Skola se uzavira v 8:00. Pro navitdvy ji mohou oteviit pouze
pracovnici Skoly, Skolu opét uzaviou a navstévu doprovodi.

Navstévy zaki v Satn€ ani jinych prostorach nejsou v pribehu vyucovani dovoleny bez védomi
nebo doprovodu vyucujiciho. Pfipadny odchod Zaka pted skoncenim vyuky je mozny pouze po
pisemné zadosti zakonného zastupce nebo osobnim vyzvednutim zdka ze Skoly. Vyucujici pak
zajisti uzavieni Skolni budovy.

Zéci nesmi vpoustét cizi osoby do budovy $koly bez védomi dospélé osoby.

Rodi¢e maji ptistup do vestibulu Skoly pfed vyucovanim, nebo po vyucovani pii doprovodu
nebo vyzvedavani zaka. V dob¢ tfidnich schiizek, individudlnich konzultaci nebo pfi
spole¢nych akcich maji pfistup 1 do dalSich prostor skoly. Za uzavieni skoly v 8:00 zodpovida
povéteny pracovnik Skoly, v prubéhu dne kazdy, kdo z budovy vychazi, ¢i vchazi. Po ukonceni
vyucCovani na Skole zodpovida za uzamceni budovy skolnice.

2.4. Rezim vyucovani

Vyuclovéani zacind v 8:00 hodin a fidi se ve vSech roc¢nicich zdvaznym rozvrhem hodin.
Vyuéovaci hodina trva 45 minut. Zaci maji pravo na odpoé&inek, proto je tieba ukon¢it kazdou
vyucovaci hodinu vcas. Vyucovaci hodinu zakoncuje ucitel, nikoliv Zaci. Do vyucovani
zatazuje ucitel podle potieby relaxacni chvilky, cvi€eni nebo pisnicku.

1. hodina 8:00 — 8:45 Odpoledni vyucovani:
2. hodina 9:00 — 9:45 1. hodina 12:15 -13:00
3. hodina 10:05 — 10:50 2. hodina 13:05 - 13:50

4. hodina 11:00 — 11:45
5. hodina 11:55 - 12:40

Po prvni vyu€ovaci hodiné se Z4ci o 15 minutové prestavce ve tiid¢ nasvaci, po druhé vyucovaci
hodin¢ je hlavni pfestavka 20 minut, v ptipad¢é hezkého pocasi pobyt venku. Ostatni prestavky
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jsou 10 minutové. Po celou dobu ptestavek i pobytu zaki ve Skole je vzdy zajisténa bezpecnost
a ochrana zdravi zakt pedagogickym pracovnikem. Pfehled dozori je vyvéSen ve sborovng,
jidelné, na chodbé¢ skoly.

Poledni prestavka trva 30 minut. Béhem ni je zakiim umoznén pobyt ve skole, je zajistén dohled
nad zéky. Ke Skolnimu dohledu Zzéka nahlasi zdkonny zastupce: pokud zak neni nahldSen ke
Skolnimu dohledu v dobé mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim, v budové Skoly se
zdrzovat nemusi. V takovém piipadé $kola za zaka nezodpovida. Zak mize byt z poledniho
dohledu odhléasen, pokud zdkonny zastupce projevi vili (at’ uz obecné nebo napt. na jeden den
— zak prinese zadost podepsanou ziakonnym zastupcem s uvedenym datem). Dohled bude
zajistén 1 nenahlaSenym zakim, ktefi projevi zajem ve Skole pobyvat.

Pti organizaci vyuky jinak neZ ve vyu€ovacich hodinach stanovi zatazeni a délku piestavek
pedagog, ktery je povéteny vedenim akce s piihlédnutim k zadkladnim potfebam zaki.

Po ukonceni dopoledniho vyucovani Zaci, kteti chodi na obéd, odejdou spolecné za doprovodu
ucitele do Skolni jidelny. Ostatni Zaci, thned po ptestrojeni v Satn€, opusti budovu skoly a jdou
domt. V dobé¢ vydavani ob&dt je zajistén v jidelné pedagogicky dozor.

Rezim vyucovacich hodin a piestavek, rozvrh pii prezencni vyuce, rozdéleni zakt do
tfid se nevztahuje na distancni vzdélavani, zde jsou respektovana specifika tohoto zplisobu
vzdélavani, jako jsou odliSné technické vybaveni a mozZnosti Zakil, narocnost dlouhodobé prace
s pocitacem, dlouhodobé sledovani monitoru, nevhodné drZeni té€la, atd. Délku vyuky a
pfestavek stanovuje pedagog pii distancnim vzdé€lavani podle charakteru cinnosti a s
pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zaki, jejich schopnostem a reakcim.

Distanéni vzdélavani skola pfizpisobi podminkam 74kt a zajisti:

e 0n-line vyukou, kombinaci synchronni on-line vyukou (pedagogicky pracovnik pracuje

v urcené dobe¢ se skupinou zak prostfednictvim komunikacni platformy) a asynchronni

vyukou (Zaci pracuji individualné, tempo a Cas si voli sami); ¢asové rozvrzeni takovéto

vyuky odpovida zhruba ¢asovému rozvrzeni prezen¢ni vyuky a bude stanoveno vzdy
pro konkrétni ptipady, napt. odlisné pti distancni vyuce celé tfidy, nebo kombinace
distan¢ni vyuky pro jednu cast tfidy a prezencni vyuku pro druhou ¢ast,

e off-line vyukou, bez kontaktl pies internet, a to bud’ pfedavanim pisemnych materialt

postou ¢i osobnim vyzvedavanim, telefonicky,

¢ individualnimi konzultacemi zaka a pedagogickych pracovniki,

e komunikaci pedagogickych pracovnikl se zakonnymi zastupci zakd,

e zvefejnénim zadavanych tkoll a naslednym zvetejnénim spravného fesent,

e informovanim zaka o jeho vysledcich, poskytovanim zpétné vazby, uplatiovanim

zejména formativniho hodnoceni, a vedeni Zaka k sebehodnoceni,

e pravidelnou a pribéznou komunikaci s Zakem, zplsobem odpovidajicim jeho

moznostem, technickému vybaveni a rodinnym podminkdm,

e pribéznou kontrolni a hospitaéni Cinnost vedeni Skoly.

Pti distan¢nim vzdé€lavani nelze realizovat vzdélavani v rozsahu planovaném pro prezen¢ni
vyuku, Skola se zaméfi pfedevsim na stéZejni vystupy v ¢eském jazyce, matematice a cizim
jazyce. Priority ve vzdé€lavani budou operativn€ urovany podle délky distancni vyuky, zda
pujde o kratkodobé ¢i dlouhodobé zakazy ptitomnosti zakl ve skolach.

Veskeré zmény ve vzdélavacim obsahu a tematickych planech, pfesuny uciva, vypusténi
uciva Skola eviduje a vyuzije pro pfipadné upravy vzdélavani v dalSim obdobi a Gpravy svého
Skolniho vzdélavaciho programu.
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2.5. Provoz skoly

Nejvyssi pocet zakt ve tfideé je obecné 30. Pii vyuce nékterych predmétt lze délit tfidy na
skupiny, vytvaret skupiny zaka stejnych nebo riznych ro¢nikli nebo spojovat tiidy. Nase skola
je malottidni. Pii vyuce n€kterych predmétt jsou tfidy déleny na skupiny, rizné spojovany.
Toto je uréeno rozvrhem hodin zejména podle prostorovych, personalnich a financnich
podminek Skoly, podle charakteru ¢innosti zaku, v souladu s pozadavky na jejich bezpe¢nost a
ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou naro¢nost pfedmétu. Skola (8kolské
zafizeni) pfi vzdélavani a snim pfimo souvisejicich cCinnostech pfihlizi k zdkladnim
fyziologickym potiebam zaka a vytvari podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piredchdzeni
vzniku socidlné patologickych jevil. Zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakd a poskytuje
Jim nezbytné informace k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

Skola vede evidenci wirazii zaki, k nimz doslo pfi vyuce nebo &innostech organizovanych
Skolou. Vyhotovuje a zasila zdznam o Urazu stanovenym institucim.

V obdobi Skolnitho vyucovani muze feditelka Skoly ze zavaznych divodi, zejména
organizacnich a technickych, vyhlésit pro zaky nejvyse 5 volnych dnii ve Skolnim roce. Ud¢€leni
feditelského volna dohodne se zfizovatelem.

Skola poskytuje zajmové vzdélavani ve skolni druzing.

2.6. Rezim pri akcich mimo $kolu

Bezpecnost a ochrana zdravi zaka pii akcich a vzdélavani mimo Skolu je zajiSténa vzdy
pedagogickym pracovnikem Skoly. Pedagog, povéreny vedenim akce, stanovi zatazeni a délku
piestavek podle charakteru ¢innosti a s piihlédnutim k zakladnim fyziologickym pottebam
zaku. Pfi téchto ¢innostech nesmi na pedagoga ptipadnout vice nez 25 zakd. Vyjimku z tohoto
poctu miize stanovit s ohledem na bezpecnost a ochranu zdravi zakt feditelka Skoly.

Skola pro planovani takovychto akei stanovi pravidla: kazdou akci mimo budovu $koly pfedem
projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly, zejména s ohledem na zajisténi BOZ zak.
Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v zapise z provozni porady, kde je zapsana mezi
planované akce.

Pti organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly zajistuje
organizujici pedagog BOZ zaki na pfedem domluveném mist¢ 15 minut pifed dobou
shromazdéni. Po skonceni akce konci zajistovani BOZ zaki na pfedem ur¢eném misté a Case.
Misto a ¢as shromazdéni 1 ukonceni akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny piedem
— pisemné zdkonnym zastupciim do aplikace Bakalafi, popt. do Zakovské knizky.

Pti ptechazeni 74kl na mista vyucovani ¢i jinych akci konanych mimo budovu Skoly se zaci
tidi pravidly silni¢éniho provozu a pokyny doprovazejiciho pedagoga. Pied témito akcemi je
ucitel prokazatelné pouci o bezpecnosti, zapiSe pouceni do tfidni knihy. Pro spole¢né vylety
tfid, poradani mimoskolnich akei plati pravidla uvedena ve zvlastni smérnici, kterd zahrnuje
oblast BOZ Zzakl. Za dodrzovani ptedpisi, BOZ, zodpovida vedouci akce, ktery je urcen
feditelkou Skoly.

Soucasti vzdélavani mohou byt také dalsi aktivity, uvedené ve Skolnim vzdélavacim programu,
jako brusleni, Skoly v pfirodé, turistické, cyklistické a jiné kurzy, sportovni soustiedéni,
zahranicni akce.

Mezi Ucastniky vyjezdu do zahranici, Skol v pfirodé, kurzl zatadi Skola pouze ty Zaky, ktefi
predlozi pisemny souhlas zdkonného zastupce zdka a maji uzaviené pojisténi odpovédnosti za
Skodu platné na uzemi piislusného statu a pojisténi 1écebnych vyloh v zahrani¢i nebo v pfipadé
vyjezdu do ¢lenského statu Evropské unie maji Evropsky prikaz zdravotniho pojisténi.



Zakladni Skola a Mateiska Skola, PotStejn, okres Rychnov nad KnéZnou
Skolni 88, 517 43 PotStejn
tel.: 733 767 755, 494 546 519 email: zs.potstejn@seznam.cz

Sou¢asti SVP je plavecka vyuka, ktera se uskuteéiiuje v rozsahu nejméné 40 vyu¢ovacich hodin
b&hem prvniho stupné. Ze zavaznych divodu, ptedevsim zdravotnich, mize byt zak z plavecké
vyuky omluven. Do vyuky mohou byt zafazeny i dalsi aktivity. Téch se ucastni pouze zaci
zdravotng¢ zpusobili, jejich zastupci o tom dodaji skole platné potvrzeni.

Pti zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakti po dobu dopravy na soutéze a
ze soutézi zajist'uje vysilajici Skola, pokud se se zakonnym zastupcem zéka nedohodne jinak.
Chovani zaka na mimoskolnich akcich je souc¢asti celkového hodnoceni zaka vcetné klasifikace
na vysvédcent.

2.7. Zaméstnanci Skoly

Pedagogicti pracovnici vénuji individudlni péci détem z malo podnétného prostiedi, détem se
zdravotnimi problémy. Dbaji, aby zdravi Zaka a jeho zdravy vyvoj nebyl nenaruSen ¢innosti
Skoly. Berou ohled na vysledky 1ékatskych vysetieni i zprav z PPP, na sdéleni rodict o ditéti.
Ttidni ucitelky prubézné seznamuji ostatni pedagogy o novych skute¢nostech, které maji vliv
na Skolni préci. VSichni vyucujici zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaki pii C¢innostech,
které pfimo souviseji s vychovou a vzdélavanim. Pravidelné a soustavné informuji zastupce
zéka o jeho prospéchu i1 chovéni. Informuji je o kazdém mimotfddném problému — napt.
vyraznéj$im zhorSenim prospéchu.

Ucitelé eviduji a kontroluji absenci Zakl, od jejich zéastupct vyzaduji pisemnou omluvu
nepfitomnosti. Kontroluji, zda rodi¢e sleduji zapisy o prospéchu a chovani zaka. Pokud
informace rodi¢ nepotvrdi podpisem v ZK, najde tiidni uéitel jiny vhodny zptisob informovani.
Pedagogicti zaméstnanci prichazeji do Skoly nejméné 20 minut pied zacatkem vyucovani
a vychovné ¢innosti, dostate¢né vc¢as pred vykonem dozoru nad zaky.

Po skonceni posledni vyucovaci hodiny ptekontroluji potadek ve tfidé, uzavieni oken, pfivodu
vody, vypnuti elektrickych spotiebict. Ucitel okna zavie alespon na ventilaci i pied kazdym
odchodem ze tfidy. Pedagog odchazi ze tiidy vzdy posledni.

Ptfed ochodem z pracovisté se pedagogové v feditelné seznami s prehledem zastupovani, dozora
na dalsi dny. O aktudlnich zménéach se informuje ve sborovné jest¢ kazdé rano ihned po
prichodu.

Ve skole se nekoufi. Na pracovisti je nepiipustna jakakoliv forma diskriminace.

V budov¢ Ize pouzivat jen evidované elektrické spotiebice.

VSsichni zaméstnanci se seznami s pracovnim fadem pro zameéstnance Skol a Skol. zafizeni,
s fadem skoly a dalSimi pfedpisy a seznami s nimi i zaky a rodice. Odpovidaji za plnéni téchto
zasad.

Svoji nepfitomnost na pracovisti kazdy pracovnik neprodlen¢ omluvi osobné nebo telefonicky
feditelstvi Skoly.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a zdravi zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickvmi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1. Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svij ani jinych osob.

3.2. Zakam neni dovoleno v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou.

3.3. Pti vyuce v télocviéné, na zahoncich, ve druziné zachovavaji Zaci specifické bezpecnostni
ptredpisy pro tyto ucebny. Vyucujici daného predmétu provedou prokazatelné pouceni zaki v
prvni vyu€ovaci hodin¢ $kolniho roku a dodate¢né pouceni zaka, kteti pti prvni hodiné chybéli.
O pouceni zaki provede ucitel zdznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZ a PO se provadi rovnéz
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pted kazdou akci mimo $kolu a pted kazdymi prazdninami. Pied kazdym vstupem zaka na
urcené misto je pedagog povinen zkontrolovat bezpecnost plochy, odstranit piipadné nebezpeci
¢i zvolit misto jiné. Pfi presunech zakd v dopravni situaci chodi zaci v utvaru po pravé strané
vozovky, doprovazejici osoba vzdy pouziva dopravni ter¢ik. Na TV a vychazky je vhodné, pro
bezpec¢nost zakt, aby vyucujici nosil s sebou mobilni telefon. VSichni zaméstnanci byli pouceni
o bezpecném pouzivani prulezek na Skolni zahrad¢ a zajisténi BOZ déti.

3.4. Pted telesnou vychovou si zaci ukladaji cennosti k vyucujicimu télesné vychovy. Do
télocvicny a zpét chodi po chodniku, v utvaru ve dvojicich. Cviéi v cvicebnim uboru a cvicebni
obuvi. Pokud toto nemaji, zaci nesmi cviit. Cvici jen na nafadi, které uré¢i ucitel. V pripadé
urazu musi zak uraz ihned ohlésit vyucujicimu pedagogovi. V tomto piipad€ je povinnosti
ucitele zajistit prvni pomoc, vySetifeni okolnosti Grazu svédky, zapsat Graz do knihy urazi a
hlasit vedeni skoly a rodicim. Pokud dité nemtize ze zdravotnich divodi cvicit, je tfeba dolozit
omluvenku od rodici.

3.5. Kazdy turaz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve Skolni budové nebo
mimo budovu, pii akei poradané Skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu nebo pedagogickému
dozoru, ktery poskytne zdkovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oetfeni zéka lékafem. Uraz
thned hlési vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy turazi, ptipadné vyplni pfedepsané
formulare. OSetieni a vyplnéni zaznamt zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovedél prvni.

3.6. Zaci nesmi manipulovat s knofliky akumulaénich kamen, ani na nich sedét. Nesmi zapinat
radiopfijimace do el. zasuvek. Nesmi se vozit po zabradli. Neni dovoleno skédkat na schodech a
po jejich obrubé se klouzat. Do Skoly si Zaci nesmi nosit ostré pfedméty jako je niiz, Ziletka
apod. Rovnéz nejsou dovoleny sirky a zapalovace.

3.7. Z divodu bezpecnosti zakl musi byt oteviena okna vzdy pod dohledem dosp€lé osoby.
Z4ci je nesmi sami otevirat. Zaci nesmi nikomu otevirat dvete a nikoho do budovy vpoustét bez
védomi dozoru. Aktovky ukladaji na vyhrazena mista, aby nedoslo k zakopnuti. Pokud jsou
aktovky ulozené na chodb¢, nikdo nesmi aktovku druhého zdka otevirat, je to jeho soukromy
majetek.

3.8. Skolni budova je volné pfistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dozirajicimi zamé&stnanci
Skoly zajisténa kontrola prichazejicich osob: 7:40 - 8:00, pti odchodu z4ki domu po vyucovani
doziraji pedagogové. Kazdy z pracovniku skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je
povinen zjistit diavod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové.
3.9. Ve vsech prostorach skoly (vné&jsich 1 vnitinich) plati zakaz noSeni a pozivani alkoholu ¢i
jinych nebezpecnych latek, zakaz noSeni, drzeni a distribuce navykovych latek. Pii poruseni
zakazu budou vyvozeny patficné sankce pro Zaky (dle pravidel pro hodnoceni a klasifikaci
7aki) 1 zaméstnance (zdvazné poruseni pracovni kaznég). Pfi zjiSténych projevech rizikového
chovani u d&ti a zaki $kola postupuje v souladu s pokyny a metodickymi doporu¢enimi MSMT
vydané k primarni prevenci rizikového chovani u déti, zaka a studentl ve Skolach a Skolskych
zafizenich.

3.10. Déle je zakézano ponechavani penéz v hotovosti a osobnich cennych véci volné ve
stolech, skiinich ve tfid¢ 1 v kabinetech, ponechévat je ve Skole pfes noc.

3.11. ZAci si navzajem nesmi ublizovat fyzicky, ani slovng, nesmi k druhym chovat neptatelstvi,
projevovat nasili. Zadny z zaki nesmi byt diskriminovan pro prospéch, barvu pleti, socialni
zédzemi apod. Zak mtize kdykoliv pozadat jakéhokoliv uéitele o pomoc, pokud se citi v jakékoliv
nepohodé a uitel ma za povinnost vénovat tomu naleZitou pozornost. Zak miize vyuzit LINKU
DUVERY ¢&.t. 800155555 nebo 116 111. Formy potrestani za poruseni pravidel slugného
chovani se fidi zdvaznosti pfestupku: napomenuti tfidniho ucitele nebo teditele Skoly, ditka
ttidniho ucitele, feditelska dutka, snizeni zndmky z chovéni.
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3.12. Do skoly chodi zaci slusné a vhodné obleceni. Dbaji hygienickych navykt. Pouzivaji
ruénik a svij vlastni kapesnik. Pti vytvarné vychové a pracovnich Cinnostech se chrani
pracovnim odévem.

3.13. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dob¢ dané rozvrhem hodin bez
dozoru dospé&lé osoby uvoliiovat k jinym &innostem. Skola odpovida za zaky v dob& dané
rozvrhem vyuky zéka, véetné nepovinnych predméti, prestavek a stravovani.

3.14. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pifi vzdélavani a béhem souvisejicitho provozu skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam zakl a vytvaiet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku socialné patologickych jevl, poskytovat zakim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi. U¢itelé provadéji pouceni zakl o
dopravni kazni.

3.15. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipoZarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad€ nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytenych pritahti vedeni Skoly a rodi€e postizeného zdka. Nemocny Zak
muze byt odeslan k 1¢katskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v zdkovské knizce tyto tidaje: adresu, telefonni Cisla
rodi¢t do zaméstnani a dom1, adresu a jméno oSettujiciho 1€kare.

3.16. Evidence urazii

e Zaznam o urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobe vzniku trazu vykonéval nad
zéky dohled. Pokud byl uraz ohldsen dodate¢né zakem nebo jeho zakonnymi zastupci,
zdznam provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k tirazu tidajné doslo, nebo
ttidni ucitel.

e V Kknize urazii se eviduji vSechny urazy déti, zakl a studentt (dale jen "iraz"), ke
kterym doslo pii vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do
24 hodin od okamziku, kdy se Skola (Skolské zatizeni) o Grazu dozvi.

e Pii trazech smrtelnych a urazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost ditéte, zaka
nebo studenta ve skole nebo Skolském zatizeni, vyhotovuje skola obdobnym postupem
zédznamy o urazu. Pro Ucely Skolskych piedpist se smrtelnym Grazem rozumi takové
poskozeni zdravi, které zpiisobilo smrt po urazu nebo na jehoz nasledky zak zemiel
nejpozde€ji do jednoho roku od vzniku urazu. Zaznam o jakémkoli urazu, i evidovaném
v knize trazii, se vyhotovi také na zadost zakonného zastupce zaka, zletilého zaka nebo
ziizovatele, zdravotni pojistovny Zzéka, pfislusného inspektoratu Ceské $kolni inspekce
anebo mistné piislusného Gtvaru Policie Ceské republiky. Skola (kolské zaiizeni)
vyhotovi zdznam o Urazu, ktery nezplsobi nepfitomnost Zaka ve Skole nebo Skolském
zafizeni, pokud je pravdépodobné, Ze Zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni
spolecenského uplatnéni zpiisobené trazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o trazu pieda
Skola nebo Skolské zatizeni zletilému Zakovi, v piipadé¢ nezletilého Zzika jeho
zékonnému zastupci.

e HlaSeni Grazu. O tUrazu nezletilého Zdka poda Skola nebo Skolské zafizeni bez
zbyte¢ného odkladu hlaseni jeho zdkonnému zdstupci. Pokud nasvédcuji zjisténé
skute¢nosti tomu, Ze v souvislosti s irazem byl spachén trestny ¢in nebo pfestupek, nebo
jedné-li se o smrtelny uraz, poda skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu
hlaseni mistné ptislusnému tutvaru Policie Ceské republiky. Dale o tirazu poda kola
nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovne, u které je Skola nebo
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Skolské zatizeni pojiSténo pro ptipad své odpovédnosti za skodu vzniklou na zivoté a
zdravi zakl, pokud Skola nebo skolské zatizeni ma takové pojisténi sjednano.

e Zaznam o Urazu, jehoz disledkem byla neptitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze
zaku bude poskytnuta nadhrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zptisobené
urazem, zasila Skola (Skolské zatizeni) za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do
patého dne nasledujiciho mésice - zfizovateli, zdravotni pojistovné zaka a piislusSnému
inspektoratu Ceské $kolni inspekce.

e Ziznam o smrtelném urazu zasila Skola (Skolské zafizeni) navic je$t¢ mistné
piislugnému utvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dni po podani hlageni
podle piedchoziho odstavce.

e Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazii, mohou byt zpracovavany pouze za
ucelem evidence urazli,, popiipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu,
podléhaji rezimu ochrany osobnich tdaji podle planych pravnich predpist.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo znieni majetku Skoly, majetku zaka, uciteli ¢i
jinych osob zakem je vyZadovana uhrada nebo oprava od rodic¢t zaka, ktery poskozeni zptsobil.
Pokud byl vznik $kody umoznén nedostateénym dozorem nad zakem, na nahradu $kody od
rodicl neni pravni narok. Pii zadvaznégjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody s rodici
je vznik Skody hlasen policii, ptipadné orgdniim socidlni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli, vychovatelce. Dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci. Zaci a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
urcena. Do Skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce. Hodinky, Sperky, mobilni telefony
apod. maji neustale u sebe. Pokud je nutné, uloZzi tyto véci u vyucujiciho, ktery zajisti jejich
uschovu.

4.3. Z4aktm zakladnich kol jsou bezplatné poskytovany uéebnice a uéebni texty. Zaci prvniho
ro¢niku zakladniho vzdélavani tyto ucebnice a ucebni texty nevraceji, zaci ostatnich ro¢nika
zékladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty vratit nejpozdéji do konce
piislugného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto proptjéeny majetek skoly,
ochranovat jej pred ztratou a poSkozenim, vratit jej na konci roku v fadném stavu nebo nahradit
vzniklé poskozeni.

4.4, V pripad¢ prechodu na vzd€lavani distanénim zpisobem mohou byt zakiim zaptjceny
technické prostiedky Skoly pro digitalni komunikaci (tablet, sluchatka, notebook...), tento
majetek je zapijcen uzavienim smlouvy o vypujcce.

5. Pravidla pro hodnoceni vvsledka vzdélavani

5.1. Pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani jsou uvedena v klasifikacnim tadu, ktery je
soucdsti organizacniho fadu skoly.

6. Skolni stravovani

6.1. Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani (§2, odst. 3), ve znéni pozd¢jSich
ptedpisi, stanovuje feditelka Skoly tyto podminky pro poskytovani Skolniho stravovani.

6.2. Skolnim stravovanim se rozumi stravovaci sluzby pro déti a zaky. Zabezpecuje ho $kolni
jidelna.

6.3. Podminky poskytovani:
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e stravu podavanou v ramci $kolniho stravovani konzumuji stravnici ve skolni jidelnég,

e po celou dobu stravovani zaku je zajistén pedagogicky dozor, ktery zodpovida za chovani
zaku,

e zaktim zakladni Skoly je poskytovano 1 hlavni jidlo denné,

e prvni den neplanované nepfitomnosti strdvnika ze zdravotnich divodi muze byt obéd
odebran,

e Skolni jidelna umozni odbér ob&édl v ramci $kolniho stravovani (za dotovanou cenu) i
détem/zakam, kteti se povinné vzdélavaji distanénim zptisobem,

e pii vyzvedavani ob&dl do jidlonosicii je jidlo mozné vydat jen osob¢, které nebyla nafizena
karanténa ani zakézéana ptitomnost ve skole,

e Tplata za Skolni stravovani je urcena vysi nakladii na potraviny, které se pohybuji v ramci
rozpéti stanovenych limitd,

e obédy pro zaky jsou vydavany od 11:45 do 13:10 hodin,

e s formou ptihlasovani a odhlasovani, platbou obédii jsou vSichni zaci a zdkonni zastupci
seznameni na zacatku Skolniho roku,

e jidelni listek je vzdy zvetfejnén pied zacatkem nového tydne,

e dotazy, pfipominky piijima vedouci Skolni jidelny, ktera za stravovani zodpovida,

e dalsi nalezitosti upravuje vnitini fad Skolni jidelny, ktery je vyvéSen u vedouci Skolni
jidelny.

7. Zavérecné ustanoveni:

7.1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgadnem Skoly povéfen
zaméstnanec: Mgr. Renata Viktorinova

7.2. Zrusuje se piedchozi znéni tohoto fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem skoly.

7.3. Skolni ¥ad je zdvazny pro zaky, rodiée (zdkonné zastupce ditéte) i zaméstnance $koly.
7.4. Tento Skolni fad nabyva platnosti a u€innosti 1.9.2021.

7.5. Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na provozni poradé dne 30.8.2021.

7.6. Skolni ¥ad byl schvalen $kolskou radou.

7.7. Podle § 30 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvetejnuje feditelka Skoly tento fad
nasledujicim zplisobem: vyvésenim v chodbé skoly a v feditelné Skoly, na webovych strankach,
v TEAMS.

7.8. Zaci $koly budou s timto fadem sezndmeni tfidnimi ugiteli dne 2.9.2021, seznameni bude
zaznamenano Vv tfidnich knihach, nepfitomni Zaci budou sezndmeni s timto fadem ihned po
jejich navratu do Skoly (opét zaznamenéano do tfidnich knih - jmenovit¢).

7.9. Zéakonni zastupci zakd budou informovani o vydani fadu $koly informaci v zakovskych
knizkach, fad je pro né zptistupnén na chodbé skoly a na webovych strankach skoly.

V Potstejne dne 30.8.2021

Mgr. Katefina Prachafova - feditelka Skoly



Zakladni Skola a Mateiska Skola, PotStejn, okres Rychnov nad KnéZnou
Skolni 88, 517 43 PotStejn
tel.: 733 767 755, 494 546 519 email: zs.potstejn@seznam.cz

Byli seznameni a porozuméli:

datum seznameni

jméno pracovnika .
a porozuméni

podpis




