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1. Obecna ustanoveni:

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zékladnim stfednim,
vys$Sim odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,.8kolsky zakon*) vydavam
jako statutarni organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zésady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznikd na dobu neurcitou.

2. Cinnost druziny:

2.1. Skolni druZina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupen
mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovani, ma
sva specifika, ktera je odlisuji od 8kolniho vyucovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpeéeni
zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

2.2. DruZina poskytuje zajmové vzdélavani zaka skoly.

2.3. Druzina muze vykonévat ¢innosti pro ucastniky i ve dnech Skolnich prazdnin (podzimni,
pololetni, jarni, velikono¢ni). Cinnost druziny bude probihat pii zajmu rodi¢d po
projednani se zfizovatelem.

2.4. Druzina organizuje z4jmové vzdélavani pro UcCastniky piihlaSené k pravidelné denni
dochazce.

2.5. Cinnost $kolni druziny se uskute¢iiuje:

- prileZitostnou vychovou, vzdélavaci, z4jmovou a rekreacni,
- vyuziva i nabidky spontannich ¢innosti.
2.6. Druzina umoziuji ti€astniklim odpocinkové ¢innosti 1 pfipravu na vyucovani.
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3. Prava a povinnosti ucastniku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kole a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahu se zaméstnanci $koly

O ¢¢

Prava a povinnosti ucastnik Cinnosti Skolni druziny (déale jen ,,zaku*), jejich zdkonnych
zastupct a pedagogickych pracovnikii jsou dana skolskym zakonem.

3.1. Prava a povinnosti ucastniki

Utastnici maji pravo:

1) na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

2) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,

3) byt seznameni se vSemi piedpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti v druzing.

Utastnici jsou povinni:

1) tadn¢ dochazet do $kolni druZiny,

2) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli sezndmeni (kazdy Graz nebo vznik skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti
druziny hlasi bez zbyte¢ného odkladu),

3) plnit pokyny zaméstnancu Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

4) dokladat diivody své neptfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,
5) chovat se slusné¢ k dospélym 1 jinym Zakim Skoly, dbat pokynii pedagogickych a
provoznich pracovniki,

6) chodit vhodné¢ a ¢isté upraveni a obleceni, s ohledem na planované ¢innosti,

7) udrzovat prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pied poSkozenim,

8) chranit své zdravi 1 zdravi spoluzakii; zakim jsou zakazany vSechny c¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek),

9) bez zbyte¢ného odkladu hlasit kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny,

10) nenosit do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost zéka nebo jinych osob.

11) Zvlaste hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky Zaka vici zaméstnanctim $koly
se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem.
Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditelka skoly tuto skute¢nost organu socialné-
pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho
dne poté, co se o tom dozveédél. V piipadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem feditelka vylou¢i zaka z druziny.

3.2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcii ucastnikii

Zakonni zastupci maji pravo:

1) na informace o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani a poradenské sluzby,

2) vyjadrovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zéalezitosti z4jmového vzdelavani.

Zakonni zastupci jsou povinni:
1) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani ucastnika,
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2) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ticastnika a
zmény v téchto udajich, i zménu telefonniho ¢isla na zdkonné zastupce..

3.3. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

1) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, studentd nebo
zakonnych zastupct déti a zaki a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve skole,

2) aby nebylo do jejich pifimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
piedpisy,

3) na vyuzivani metod, forem a prostfedkd dle vlastniho uvéazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyuCovaci, vychovné, specidln€é pedagogické a pedagogicko-
psychologické Cinnosti,

4) volit a byt voleni do Skolské rady,

5) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicti pracovnici maji povinnost:

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zédkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim
data, idaje a osobni udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakl a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpecné¢ je ukladat a chranit pied neopravnénym pristupem,
neposkytovat je subjektiim, které na n¢ nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vyrazovat a
dal nezpracovavat.

4. Organizace a provoz $kolni druziny

4.1. PrihlaSovani, odhlasovani zaka
Reditelka skoly stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdelavani podle §
2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastnikl takto:

4.1.1. Ve skolni druzing jsou urceny vychovatelky, které zajistuji ptihlasovéani a odhlasovani
zaki, predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndmétl a stiznosti.

4.1.2. O piijeti ucastnika zajmového vzdélavani do SD rozhoduje feditelka $koly na zakladé
pisemné piihlasky, kterou zéakonni zastupci odevzdaji vychovatelkam fadné vyplnénou.
Soucasti prihlaSky je pisemné sdé€leni zakonnych zastupci o dochédzce ucastnika. Zaroven
zakonni z&stupci uvadi 1 seznam osob, které mohou Gcastnika vyzvedavat (tzv. Zplnomocnéni
k vyzvedavani ucastnika). Zakonni zastupci poskytuji informace o zdravotnim stavu
ucastnika, telefonické spojeni a dalsi dileZité tidaje. V ptipad¢, Ze béhem Skolniho roku dojde
ke zmé&ndm /napf. zména zdravotniho stavu, trvalého bydlisté, atp./, jsou rodie povinni
vychovatelku informovat. Ve véci nakladani s osobnimi daji se fidime zdkonem ¢. 101/2000
Sb. o ochranné osobnich udajii. Ugastnika do $kolni druziny piihladuje zdkonny zastupce
pfedanim fadné vyplnéné piihlaSky suvedenim rozsahu dochazky a zplsobu odchodu
ucastnika. Piihlasky eviduji vychovatelky.
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4.1.2. Cinnost $kolni druziny je uréena pro zaky 1. — 5. ro¢niku. Skolni druZina je rozdélena
na 2 oddéleni. 1. oddéleni je pro zéky 1. — 2. ro¢niku, 2. odd€leni pro zaky 3. — 5. ro¢niku.
4.1.3. Omluvu nepiitomnosti Géastnika ve SD, odchylky od dochézky nebo zptisobu odchodu
ditdte sdéli zakonni zastupci vychovatelkdm PISEMNE. Pisemna Zadost musi obsahovat tdaj
o datu zmény a podpis zdkonného zastupce. Toto nelze vytizovat telefonicky, nebot’ tento
zpusob omluvy je z diivodu bezpec¢nosti déti zcela neprokazatelny a tudiz na n€j nebude bran
zietel.

4.1.4. Ranni druZzinu mohou navstévovat vSichni Zaci Skoly po dohod¢ s vychovatelkou.
V tomto piipadé je Uplata nizsi (viz. Vnitini predpis o Gplate).

4.2. Uplata

4.2.1 Vyse tplaty za SD je stanovena pfedem na cely $kolni rok (viz smérnice &. 6 — Vnitini
ptedpis o uplaté ve Skolni druZiné.

4.2.2. Prispévek se plati pololetné ve vysi 375,- K& (150 K¢ v pripad€ pouze ranni dochazky).
Za 1. pololeti do 15. fijna, za 2. pololeti do 15. bfezna. Rodi¢e mohou uhradit i celoro¢ni
castku ve vysi 750,- K¢ (300 K¢ v ptipad€ pouze ranni dochazky) do 15. fijna.

4.2.3.Vysi uplaty maze teditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do péstounské pée ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpofte a tuto skutenost prokaze treditelce Skoly

4.2.4. Pokud za ucastnika neni uhrazena uplata ve stanovenych terminech, feditelka Skoly
miize rozhodnout o vyloudeni Zaka ze $kolni druZiny. Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli
feditelka Skoly rodi¢tim Zaka pisemné.

4.3. Organizace &innosti SD

4.3.1. Skolni druZina: ranni : 6:00 — 7:40 hod., odpoledni : 11:45 — 16:00 hodin.

4.3.2. Pfi planovani ¢innosti berou vychovatelky zietel na aktualni situaci. Uastnik je
povinen fidit se pokyny vychovatelek. Rozsah denniho provozu a rozvrh ¢innosti schvaluje
feditelka Skoly na navrhy vychovatelek.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi Cinnosti ve Skolni druziné probihaji podle Skolniho
vzdélavaciho programu Skolni druziny.

4.3.3. K ¢innosti SD je mozné vyuzivat i télocviénu, kterou méa $kola pronajatou.

4.3.4. Pocet oddéleni: 2 oddéleni SD

4.3.5. Pocet ucastnikli na pedagogického pracovnika je maximalné 30 zakl denné ptitomnych
- limit pro pocet je dan kapacitou mistnosti.

4.3.6. Vychovatelky eviduji dochdzku jednotlivych ucastnikii a za dochazku ucastniki
odpovidaji.

4.3.7. Do SD ptichazeji tcastnici po obddé sami. Od této doby za bezpeénost ucastniki
zodpovidaji vychovatelky.

4.3.8. Pokud tucastnici pfichazeji na ranni druzinu samostatng, vychovatelka za né piebira
zodpovédnost az po vstupu do tfidy.

4.3.9. Za 74ka, ktery sice byl ve §kole, ale do SD se nedostavil, vychovatelky nezodpovidaji.
4.3.10. Neptitomnost zdka je omluvena nepfitomnosti Zdka ve Skole (postup dle Skolniho
fadu), pokud je Zak vyzvednut rodi€i Z vyucovani, ohlasi vychovatelkdm tuto skute¢nost tfidni
ucitel.
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4.3.11. Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zakladé pisemného sd&leni zdkonného zastupce
nebo s osobnim vyzvednutim zéka (viz. odhlasovani zaka).

4.3.12. Ugastnici, ktefi jsou piihlaseni do zajmovych krouzkd si ze SD vyzvedavaji a opdt
osobné vraci vedouci krouzkd.

4.3.13. Utastnik, ktery zostane ve SD po skonéeni jejiho provozu, se posuzuje jako ditd
vyzadujici okamzitou pomoc. Pokud si zakonny zastupce nebo jim povéiend osoba
nevyzvedne dité do stanovené doby (16:00 hod), vychovatelky u¢ini nasledujici opatieni:

a. Pokusi se telefonicky kontaktovat zakonného zastupce

b. Informuji o situaci feditelku Skoly

c. Pokud se zakonného zastupce nepodaii kontaktovat a jsou vycerpany 1 dal§i zakonnym
zastupcem uvedené kontakty, informuje $kola socialni pracovnici OSPOD &i Policii CR.(dle §
43 zékona ¢. 283/1991 Sb.)

Opakované nevyzvednuti zdka muze vést k vylouceni ze $kolni druziny.

4.4. Rezim §kolni druZiny

06:00 - 07:40 postupné schazeni zaki, hravé ¢innosti

11:45 -12:30 obéd, osobni hygiena

12:30 - 13:15 odpocinkova ¢innost (Cetba, vypravéni), klidové hry, ¢innost dle
z4ymu

13:15 - 14:00 ¢innost zdjmova se zaméfenim sportovnim, vytvarnym,
literarné- dramatickym, ptirodovédné-poznavacim)

14:00 - 15:00 pobyt venku dle pocasi, volné hry dle prani déti

15:00 - 16:00 uklid hracek, piiprava na odchod domt

5. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucastnikd a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

5.1. Vsichni ucastnici se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviyj ani jinych osob. Uastnici se #idi pokyny vychovatelek, pravidly vnitiniho #adu
SD a $kolniho #adu. Bez védomi vychovatelek uéastnik neopousti oddéleni SD.

5.2. Zakam neni dovoleno v dobé mimo zajmové vzdélavani zdrzovat se v prostorach skoly,
pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpiisobilou osobou.

5.3. Vychovatelky provedou prokazatelné pouceni Gc¢astniki v prvni hodiné $kolniho roku a
dodatecné pouceni ucastnikti, ktefi pti prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.
5.4. Skola odpovida za uéastniky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny v souladu s tidaji na
ptihlasce do SD.

5.5. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pifi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaiet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné
informace k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

5.6. Zaméstnanci Skoly dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpec¢nost osob.
Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipad¢ nahlého onemocnéni Zdka informuji bez zbytecnych
pratahtt vedeni Skoly a rodi¢e postizeného zdka. Nemocny zdk mize byt odeslan k
Iékatskému vySetteni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi Grazu poskytnou zakovi
nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zéka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a
vyplni zdznam do knihy urazl, pfipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni
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zaznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovéd¢l prvni.
74k je povinen okamzité hlasit vychovatelkam kazdé zranéni pii ¢innostech.

6. Podminky zachazeni s majetkem $kolni druziny ze strany ucastniku

6.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana
nahrada od rodica ucastnika, ktery poskozeni zptsobil. Pfi zavaznéjsi skodé nebo nemoznosti
vyfesit ndhradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socidlni
péce.

6.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelkam.

6.3. Do skolni druziny Zaci nosi pouze véci pottebné, cenné véci do druziny nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodii a na vyslovny pokyn vychovatelek, které zajisti jejich iischovu.

7. Pravidla hodnoceni vysledku vzdélavani

7.1. Na hodnoceni chovani ucastnika ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlaSky o
zékladnim vzdélavani.

7.2. Pokud tucastnik naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druziny muze byt
rozhodnutim feditelky ze zajmového vzdélavani vylouden. Reditelka miize rozhodnout o
vylouceni ucastnika, pokud tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil
kazeni a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje
SD nebo z jinych zvlasté zavaznych davodi.

8. Dokumentace

8.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky ucastnikl; jejich soucésti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny,

b) pichled vychovné vzd€lavaci prace, véetné dochazky déti,

C) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) rocni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) SVP SD (ptiloha $kolniho SVP)

g) kniha Grazi a zaznamy o urazech ucastniki

9. Zavérefna ustanoveni

9.1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povétren
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druziny.

9.2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 29. 8. 2020. UloZeni smérnice v archivu
Skoly se fidi Spisovym a skartacnim fadem Skoly.

9.3. Zamé&stnanci byli s timto fadem sezndmeni na pedagogické rad€ dne 30. 8. 2021.

9.4. Zaci $koly byli s timto fadem seznameni dne 2. 9. 2021, nepfitomni ihned pfi prvni
prileZitosti. O sezndmenti je proveden pisemny zdznam.
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9.5. Informace o vydani Vnitiniho faddu Skolni druziny byla zvetfejnéna na webovych
strankach $koly www.skola.potstejn.cz. Rad je pro zakonné zastupce zp¥istupnén na nasténce
ve vestibulu skoly a na webovych strankach skoly.

9.6. Tento skolni fad nabyva platnosti a ¢innosti 1.9.2021

V Potstejn¢ dne 30.8.2021

Mgr. Katefina Prachatova
treditelka Skoly

Byli seznameni a porozuméli:

datum seznameni

jméno pracovnika « .
a porozuméni

podpis
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