Zakladni $kola a Matefska skola, Potstejn, okres Rychnov nad Knéznou, ul. Skolni 88, 517 43 Potstejn

Zakladni Skola a Materska Skola, PotStejn, okres Rychnov nad KnéZnou

KoL
PODPORWIC] ZDRAVS

ORGANIZACNI RAD SKOLY

soucast €. 9 — VNITRNI RAD SKOLNI KUCHYNE ZS A MS POTSTEJN

Cislo jednaci: 56/15

Spisovy znak: 2-1

Skartacni znak: A5

Vypracovala: Hana Vaskova — vedouci $kolni jidelny
Schvdlila: Mgr. Katefina Prachatova — feditelka Skoly
Projednano na pedagogické a provozni poradé: | 28.8.2015

Vnitini pfedpis nabyva platnosti ode dne: 1.9.2015

Vnitini piedpis nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2015

1. Obecna ustanoveni

1.1. Vychazi ze zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoétil, ve znéni zakona ¢. 557/2004 Sb., vyhlasky ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a
jejich upraveé v prispévkovych organizacich, ve znéni vyhlasky €. 94/2006 Sb. a vyhlasky ¢. 17/2008 Sb., vyhlasky
¢.114/2002 Sb., o FKSP ve znéni pozdéjsich piedpist a platnymi hygienickymi ptedpisy.

2. Uvodni ustanoveni

2.1._Skolni jidelna se fidi zakonem 561/2004 Sb.(3kolsky zdkon) ve znéni pozdgjich piedpisi a vyhlaskou
o Skolnim stravovani ¢.107/2005 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisii, podle které ma dité pravo odebrat obéd
a jedno ptedchazejici doplitkové jidlo pifi polodenni dochazce nebo obéd a dvé doplnkova jidla pii
celodenni dochazce.

2.2. Vedouci §kolni kuchyn& (provozai) je pani Hana Vaskova. Ridi, organizuje a kontroluje praci dvou
podiizenych zaméstnankyn. Za to ji ptislusi ptiplatek za vedeni.

2.3. Provozni doba kuchyné je od 6.15 hod. Do 14.15 hod. Doba nutna na jidlo a oddech od 11.00 — 11.30
hod.

2.4. Skolni kuchyh zajistuje stravovani déti v mateiské $kole v Zakladni 8kole, Stravovani zaki zakladni
Skoly a pracovnikt zékladni Skoly, stravovani déti matetfské Skoly, kterd je mimo budovu a jidlo se dovazi.
Dale zajist'uje stravovani pro zaméstnance DD Potstejn a diichodce, kteti si pro obédy dochazeji.

Organiza¢ni ¥ad Skoly — soucést ¢.9 — Vnitini fad Skolni kuchyné ZS aMS Potstejn Stranka 1



Zakladni $kola a Matefska skola, Potstejn, okres Rychnov nad Knéznou, ul. Skolni 88, 517 43 Potstejn

2. Prijem zbozi

2.1. Veskeré zbozi je navaZzeno a piijimano samostatnym vchodem od velkoobchodnich dodavatelt.

2.2. Drobny nakup probihd pouze od dealerd, ktefi nemaji v blizkém okoli obchodni sklady. Jsou to
zejména firmy, které nabizeji napoje, vyrobky se zvySenym obsahem vldkniny, ceredlni vyrobky, sojové
vyrobky, miisli tyCinky.

2.3. Pecivo se nakupuje v mistnim marketu.

3. Uskladnéni zboZi

3.1. Suché potraviny a suroviny jsou uskladnovany v samostatném skladu na regalech.
3.2. Mlécné vyrobky jsou uskladiiovany v lednicce uréené k jejich uskladnéni.

3.3. Maso syrové a vejce jsou uskladiiovany v samostatné lednicce.

3.4. Mrazené vyrobky jsou uskladiiovany v mraznicce.

3.5. Zelenina (kuchynsky upravend) uskladiiovana v samostatné lednicce.

3.6. Ovoce je uskladnovano ve skladu v pfepravkach.

3.7. Brambory jsou uskladilovany v suterénu budovy.

4. Vvdej potravin pro zpracovani

4.1. Brambory jsou oskrabany v suterénu budovy, kde se nachazi skrabka. Docistovani brambor se provadi
v mistnosti na €isténi zeleniny.

4.2. Zelenina se ocist'uje na misté ur¢eném k jejimu docistovani a pak je ukladana do samostatné lednicky.
4.3. Ovoce se umyva na Gseku k tomuto tkonu ur¢eném.

4.4. Syrové maso se umyva ve diezu pro tento ukon, dale se zpracovava na ploSe k tomuto tcelu urcené a
oznacené.

4.5. Vejce se vytloukaji na samostatném tseku a do kuchyné se vnaseji na omyvatelnych prolozkéch.

5. Priprava stravy

5.1. Pomocné kucharka zajist'uje ptipravu polévek a ptiloh, myti provozniho nadobi, Skrabani brambor,
¢isténi zeleniny a ovoce.

5.2. Hlavni kuchatka zajist'uje normovani pokrmi a jejich ptipravu a vyde;.

6. VVdej v mateiské $kole, ktera neni souéasti ZS
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6.1. Vydej piesnidavky a obéda zajistuje vedouci skolni jidelny, po vydani obéda ptipravuje odpoledni
svaCinku. Presnidavka se expeduje v uzaviratelnych obalech, napoje se ohtivaji na misté (mléko), ¢aj byva
ptipraven ve $kolni kuchyni a do MS se pfepravuje v termonadobg. Obéd se do MS dovazi v izola¢nim
termoboxu, jehoz soucasti jsou gastronddoby na rozdéleni jidla.

6.2. Presnidavka se podava v 8.30 hodin. Obéd v 11.30 hod. Svacinku v mateiské skole vydava p. ucitelka
ve 14.30 hodin.

7. Uklid ve vydejn& mateiské §koly.

7.1. Uklid po vydéani presnidavky provadi vedouci $kolni jidelny, kdy se umyje pouzité nadobi a pracovni
plochy. Uklid po vydani ob&da — myje se pouze stolni nadobi, gastronadoby se myji v kuchyni ZS v tiseku
pro myti kuchynského nadobi.

7.2. Transportni nadoba se myje v useku pro to myti uréeném. Uklid pracovnich ploch a tklid podlahy.
Zbytky jidla se skladuji v nadob& na odpad, ktera je oznaGena a denné a se odvazeji. Uklid odpoledni
svadinky zajistuje uklizecka MS (myti pouzitého nadobi, uklid zbytkd pokrmi).

7.3. Uklidové a &istici prostiedky jsou uskladnény v mistnosti k tomuto téelu uréeném.

8. Vvdej v matei'ské $kole, ktera je soudasti ZS

8.1. Vydej ptesnidavky zajistuje kucharka, pfiprava probiha v kuchyni na oznaeném useku. Piesnidavka
se podava v 9.00 hod. Obéd vydava p. pracovnik provozu (p. uklizecka). Obéd se odvazi na voziku z
kuchyné v zakrytych nadobach. Obéd se vydava v 11.30 hod. Uklid a myti nadobi provadi p. uklizecka.
Svacinku ptipravuje p . kuchatka a vydava se v 14.30 hod.

9.Vvdej pokrmu v zakladni $kole

9.1. Skolni jidelna se nachazi v 1. patfe budovy. Pokrmy se dovazi vytahem do vydejny, kde se vydavaji z
vydejniho voziku. Vydej jidla formou vydejniho okénka, kdy se stravnik jidlo odnasi ke stolu.

9.2. Napoje si stravnici toci z termosu sami.
9.3. Piibory na stoly chystaji déti.
9.4. Vydejni doba: 1. vydej od 11.40 — 12.15 hod.
2. vydej od 12.45 — 13.15 hod.
9.5. Pouzité nadobi se odklada na misto k tomuto Gcelu urc¢eném (tj. okénko pro pouzité nadobi).

10. Uklid jidelny a vydejny.

10.1. Uklid jidelny provadi uklize¢ka myti podlahy, myti obkladti, myti umyvadla a odnaseni odpadki
kazdy den.

10.2. Mimotéadny uklid tj. rozbité nadobi, rozlity ¢aj zajistuje ucitelsky dohled a uklid stolii taktéz.
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10.3. Uklid vydejny provadi kuchaika po skonéeni posledniho vydeje. Jedna se o myti stolniho nadobi a
uklid podlahovych prostor.

11. Uklid kuchyné.

11.1. Uklid kuchyné se provadi po skonéeni uklidu vydejny.

11.2. V kuchyni, ktera je v piizemi budovy se myje pouze nadobi provozni, pfepravni obaly a gastronadoby
zMS.

11.3. Zbytky pokrmi jsou skladovany v nadob¢ k tomuto ucelu urcené a denné se likviduji.
11.4. Podlahy ve skladech a kuchyni se vytiraji denné a to Cisticimi a dezinfekénimi piipravky.
11.5. Uklid 3atny, ktera je soucasti kuchyné se provadi 2x tydng.

11.6. Cistici a tklidové prostiedky jsou skladovany v mistnosti oddélené od kuchyné v originalnich
obalech s pfisluSnym oznacenim. Pfipadné ndhradni obaly jsou oznaceny.

12. Vvdej pokrmu pro cizi stravniky.

12.1. Vydej se provadi do vlastnich jidlonosici a to od 11.10 — 11.30 hod.
12.2. Cizi stravnici maji vchod pro vydej pokrmil v zadni oddélené ¢asti budovy.
12.3. Vyménné jidlonosice jsou uskladiiovany také v této Casti.

12.4. Cena stravného pro cizi stravniky se sklada:

Potravinova norma 22,- K¢
Ziskova prirazka 2,70 K¢

Ostatni rezie 1,62 K¢
Mzdova rezie 20,01 K¢

Sluzby 1,01 K¢
Elektiina 3,24 K¢
Voda 0,42 K¢
Celkem 51,- K¢

12.5. Odhlasky a ptihlasky cizich stravnikii probihaji podobnym zpisobem jako u stravnikl ostatnich to je
den ptfedem nebo do 7.00 hodiny ranni.
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12.6. Placeni stravného probiha podle pokynu vedouci $kolni jidelny, placeni je v hotovosti oproti podpisu
cizich stravnikii nebo bezhotovostnim zpiisobem.

13. Vvdej pokrmiu pro zaméstnance kuchyné

13.1. Zamé&stnanci kuchyné maji dobu nutnou na obéd od 11.00 — 11.30 hod.
13.2. Obéd konzumuji v jidelné.

14. Zavodni stravovani

14.1. Je urCeno zaméstnancim kuchyné (pokud neodebiraji obéd musi dolozit pisemné potvrzeni od
odborného 1ékafe, ze ze zdrav. divodi nemohou obéd odebirat), ucitelkam ZS a MS, uklizeéce a
dichodcim, ktefi v organizaci pracovali pii odchodu do dichodu.

14.2. Narok na obéd mé zaméstnanec po odpracovani 3 hodin na pracovisti.

14.3. VvSe stravného pro zaméstnance Vvse stravného pro vlastni duchodce
stravnik 14,- K¢
FKSP 8,- K¢
22,- Ké 22,-K¢

15. Placeni stravného

15.1. Stravné se plati bezhotovostnim stykem k 15. dni v mésici trvalym piikazem na ucet Skoly
181333030/0300 jako variabilni symbol se uvede rodné ¢islo.

15.2. VySe mésicni zalohy pro zaméstnance ¢ini 300,- K¢, pro dichodce 500,-K¢.
15.3. Vyuctovani stravného probéhne 2x za rok a pteplatky budou vraceny zpét na tiet zamé&stnance.

16. Provozni hygiena

16.1. Priibézné odstranovani organického odpadu.

16.2. Pravidelné myti a ¢isténi vSech prostord a zatizeni podle sanita¢niho fadu. Uklidové prostiedky jsou
oznacené, nebo barevné odliSené a jsou skladovany oddélené.

16.3. Kontrola technického stavu inventafe probiha kazdy den a zodpovida za ni hlavni kucharka a vedouci
Skolni jidelny (rozbité nadobi, vadna drzadla u hrnct) rozbiti ostatniho inventare /el. sporak, skrabka,
lednicky apod.) hlasi vedouci Skolni jidelny feditelce Skoly, ktera zajistuje opravy.
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17. Osobni hygiena a zdravotni stav pracovnikii.

17.1. Pouzivani Cistych ochrannych prostfedkii — pracovni obuv, odév, pokryvka hlavy. Pracovni odév dle
potfeby nutné meénit.

17.2. Pracovni odév a soukromé oble¢eni musi byt ulozeno zvlast.

17.3. Pracovnici nesmi mit pti praci zadné ozdoby rukou. V pribéhu prace nesmi provadét zadné toaletni a
kosmetické upravy zevnéjsku a nesmi nosit nic v kapsach prac. odévii.

17.4. Dale je zakazéano opoustét budovu v pracovnim obleceni.
17.5. Po kazdém pouziti zachodu je nutné umyti rukou mydlem.

17.6. Je zakézéno koufeni na pracovisti a dale je zdkaz vstupu cizich osob na pracovisté. Pfed néstupem
nového zaméstnance je nutna preventivni prohlidka zaméstnance a vydani zdravotniho prikazu.

17.7. Povinnosti zaméstnanct je hlasit 1ékafi zménu zdravotniho stavu, kterd by mohla mit za nasledek
kontaminaci pokrmdi.

18. Povinnosti pracovniku.

18.1. Dodrzovani pracovni doby.

Vedouci $kolni jidelny 6.45 —8:45 hod. a 9:30 — 10:45

Pracovnik provozu  8:45 —9:30 hod. a 10:45 — 14:30

Kuchatka 6:15 — 14:00 hod. VHC 14:00 — 14:30 hod.

Pomoc. Kuchatka ~ 8.00 - 9.45 hod. VHC 9.45 - 10.45 hod.

18.2. Za odemykéni a zamykani prostor zodpovida hlavni kuchatka a vedouci $kolni jidelny.
18.3. Dodrzovani hygienickych predpist.

18.4. Dodrzovani technologickych postupti pfi zpracovani potravin.

18.5. Dodrzovéni provozniho a sanita¢niho fadu.

19. Provozovatel je povinen zajistit.

19.1. Praci v kuchyni musi vykonavat osoby zdravotné zplsobilé.
19.2. Zajisténi fadnych ochrannych a pracovnich pomucek.
19.3. Podminky pro osobni hygienu a uloZeni pracovniho a soukromého obleceni.

19.4. Vypracovani sanitacniho fadu a zajisténi jeho dodrzovani.
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19.5. Vypracovani traumatologického planu.

20. Zavéreéna ustanoveni

20.1. Vnitini fad je platny od 1.9.2015 do vydani nového vnitiniho fadu.

20.2. Byl projednan a schvalen na pedagogické a provozni poradé dne 28.8.2015.

V Potstejné dne 28.8.2015

Mgr. Katefina Prachatova

feditelka Skoly

Byly seznameny:
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