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1. Prava a povinnosti pedagogu, zaméstnancu, déti a rodicu S$koly:

1.1. Pedagog pfispiva svou ¢innosti k naplnéni nize uvedenych prav ditéte. Ma pravo na zdvotilé chovani
ze strany rodici a distojné prostiedi, ve kterém vykonava svou praci. Rozhoduje o metodach a postupech
pro naplnéni vychovnych cili Skoly. Ucitel je povinen odpovidat zdkonnym zastupcim na jejich
pfipominky a dotazy pfiméfenym a vhodnym zplsobem.
1.2. Reditelka §koly nejméné jednou za pololeti $kolniho roku svolavé tfidni schiizky, na kterych jsou
zdkonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matefské Skoly tykajicich se podstatnych
zalezitosti vzdelavani déti. V ptipadé nezbytné potfeby mize byt svoldna i mimotadna schiizka rodica
s vedenim $koly, a to zejména z provoznich divodu.
1.3. Zékonni zastupci ditéte si mohou domluvit s vedouci ucitelkou mateiské skoly individualni pohovor,
na kterém budou projednany podstatné pfipominky zakonnych zastupct ke vzdélavani ditéte.
Ucitelky poskytuji rodicim informace o vychovnych, télesnych a jinych problémech, véetné naplné
Skolniho vzdé€lavani, pokud o to rodice projevi zéjem.
1.4. Pravomoci Feditele:
Reditelka §koly mtize ukongit dochazku ditéte do MS po piedchozim pisemném upozornéni zastupce ditéte
jestlize:

e se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani po dobu delsi

nez dva tydny,

e zakonny zastupce ditéte zavaznym zpisobem opakované narusuje provoz MS,

e ukonceni doporuci v pribehu zkuSebniho pobytu 1ékai nebo Skolské poradenské zatizeni,

e dit& nezvladne adaptacni program MS.
1.5. Dité ma pravo:

e navzdélavani a vychovu sméfujici k rozvoji vSech jeho schopnosti a dovednosti,

e na volny Cas a hru a na stykani se s jinymi détmi a lidmi,

e aby bylo respektovano jako jedinec ve spole¢nosti.
1.6. Rodi¢e maji pravo :
na diskrétnost a ochranu informaci,
po dohodé¢ s ucitelkou mohou byt pfitomni ¢innostem ve tiide,
konzultovat vychovné a jiné problémy svého ditéte,
prispivat svymi napady a naméty,
zapojit se do prace vyboru SRPS.
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1.7. Rodi¢e jsou povinni :
e oznamovat zmény do Skolni matriky / evidence déti / jak déti, tak osobni,
e oznamovat zmény zdravotni zpUsobilosti déti.

2. Provoz a vnitini rezim materské Skoly

2.1. Provoz mateiské skoly je od 6:10 do 15:30 hodin. Déti obvykle pfichazeji do matetské Skoly do 8:30
hodin. Pozd¢jsi ptichod mozny po domluvé s ucitelkou. Odchod po obéd¢ od 12:15 do 12:30 hodin.

2.2. Provoz 1. tiidy Mateiské Skoly ,,Véelicky* / riZova budova / je denné od 6:10 do 15:30 hodin.
Provoz II. tiidy, které je v budové ZS za&ina v 8:00 hod.

Do 7.55 hod. maji déti ze I tiidy moZnost pfijit rano do I. tiidy — do budovy MS. 5

V 7.55 hod. si pro né pfijde pani ucitelka a odvede je do II. tfidy— do budovy ZS, kde provoz II. tiidy
zacind v 8 hodin a konci ve 14. 30 hod. Po odpoledni svacince opét piechazeji do 1. Tiidy, kde provoz
kon¢i v 15. 30 hodin.

Déti, které se jiz nevraceji do MS, odchazeji domt s rodi¢i ve 14:35 hodin z budovy ZS.

2.2. Organizace dne v L. tfidé Véeli¢ek

6:10-8:30 e schazeni déti pribézné, podle potieb rodict,
6:10-8:45 e ranni hry dle volby a pfani déti,
o didakticky zacilené ¢innosti (zdmérné i spontdnni uceni) ve skupinkach a
individualné,

e jazykove chvilky, smyslové hry, té€lovychovné chvilky v nové ztizené
mistnosti v suterénu

8:45-9:15 e hygiena, svacina

9:15-9:30 e pokracovani v didakticky zacilenych ¢innostech,
e obcas frontdlni ¢innosti -hudebné€ pohyb. hry, jazyk. chvilky, apod.

9:30-11:30 e piiprava a pobyt venku
11:30-11:45 e hygiena, pfiprava na obéd
11:45-12:30 e obed
12:30-12:50 e hygiena s pravidelnym ¢isténim zubi, ptiprava na odpocCinek
12:50-14:10 e odpocinek, ndhradni nespaci aktivity — omezeny pocet déti
14:10-14:30 e vstavani a hygiena
14:30-14:45 e svacina
14:45-15:30 e odpoledni zajmové ¢innosti déti — hry dle zajmu déti,

e pokracovani v didakticky cilenych €innostech.

2.3. Organizace dne ve II. tfidé Berusek

6:10-8:30 e schazeni déti pribézné, podle potieb rodict,
6:10-8:30 e ranni hry dle volby a pfani déti,
o didakticky zacilené ¢innosti (zdmérné i spontanni uceni) ve skupinkach a
individualné,

e jazykové chvilky, smyslové hry, télovychovné chvilky v nove ztizené
mistnosti v suterénu

8:30-8:45 e hygiena, svacina

8:45-9:30 e pokracovani v didakticky zacilenych Cinnostech,
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e obcas frontalni ¢innosti -hudebné pohyb. hry, jazyk. chvilky, apod.
9:30-11:30 e pfiprava a pobyt venku
11:30-11:45 e hygiena, pfiprava na obéd
11:45-12:15 e obed
12:15-12:40 e hygiena s pravidelnym ¢isténim zubi, ptiprava na odpocCinek
12:40-14:00 e (etba, odpocinek, ndhradni nespaci aktivity
14:00-14:15 e ystavani a hygiena
14:15-14:30 e svalina
14:30-14:45 e odchod domt, nékteré déti - presun do L. tridy
14 :45-15:30 e odpoledni zajmové Cinnosti déti — hry dle zajmu déti,
e pokracovani v didakticky cilenych ¢innostech.

Uvedené ¢asy jsou pouze orientacni, upravujeme si je dle aktualnich potieb a okolnosti.

Pobyt venku je uskute¢novan kazdodenné¢ za kazdého pocasi 2 hod., n¢kdy i déle, vyjimkou jsou
neptiznivé podminky (dést, mraz).

2.4. Rodice omlouvaji déti na tentyz den nejpozdéji do 7:00 hod. osobné nebo telefonicky do Skolni jidelny
na telefon ¢. 494 546 519. Mohou vyuzit i zdznamniku. Na nésledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v
pribéhu dne, osobné, telefonicky. Pfi onemocnéni ditéte si Ize vyzvednout jidlo pouze prvni den nemoci
ditéte, na ostatni dny je nutno dité ze stravovani odhlésit nebo 1ze odebirat pro dit¢ obéd, ale za plnou cenu.
Neodhlasené obédy propadayji.

2.5. Rodi¢e predavaji dit¢ do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditdte infekéni onemocnéni, rodice tuto
skutecnost neprodlen¢ ohldsi matefské Skole. Zamlcovani zdravotniho stavu ditéte bude povazovano za
narusovani fadu Skoly. TotéZ plati i pfi vyskytu v§i u ditéte.

2.6. Ucitelka ma pravo pozadovat od rodict 1ékaiské potvrzeni ditéte o ukonceni nemoci ditéte a souhlas
lékate s jeho navratem do kolektivu déti v ptipadé infekéniho onemocnéni, angin, apod.

2.7. Pii piiznacich onemocnéni ditéte v dob& pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bficha) jsou rodice
telefonicky informovéni a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité. Nemocné dité si vyzvedne z MS
zakonny zastupce nebo jim pisemné povéfena osoba starsi 18-ti let. Pisemné povéfeni je ulozeno v MS.

2.8. Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité pfevezmou ve tfidé od zakonného zéastupce nebo jimi
povétenych 0sob az do doby, kdy je opét zakonnym zastupciim nebo povéfenym osobam predaji. Povéfeni
musi mit pisemnou podobu - formuléf ,,zplnomocnéni®, kde uvedou jméno a piijmeni a adresu této osoby.
Ptedat dit¢ povefené osobé lze jen na zdkladé pisemného povéteni, vystaveného zdkonnym zastupcem
ditéte. Predat dité povétené osobé po Ustni nebo telefonické Zadosti rodicti neni mozné.

2.9. Vsechny déti v mateiské Skole jsou pojistény u pojistovny KOOPERATIVA proti Graziim a nehodam
v dobé pobytu ditéte v MS a pii akcich MS organizovanych.

2.10. Veskeré informace o piipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany na nasténkach v
Satnach déti a na webovych strankach MS. Doporuéujeme rodi¢iim pravidelné sledovat informace.

2.11. Pokud matetska Skola organizuje a potada akce jako jsou vylety, divadelni pfedstaveni pro déti,
besidky, apod., informuje o tom v dostatecném ptedstihu zakonné zastupce déti prostiednictvim webovych
stranek a na nasténce MS.

2.12. V ramci ,,pitného rezimu* maji déti po dobu svého denniho pobytu v mateiské skole k dispozici
napoje (Caje, ovocné Stavy). Déti pozivaji napoje v pribéhu celého pobytu v matefské Skole
V samoobsluzném rezimu podle vlastniho pocitu Zizné.

2.13. Omezeni nebo preruseni provozu MS v mésici Servenci a srpnu stanovi feditelka $koly po dohodé se
ziizovatelem a vysledek dohody ozndmi zédkonnym zastupciim ditéte nejméné dva mésice predem.

2.14.V dob¢ skolnich prazdnin (podzimni, jarni...) bude provoz matetské skoly piizpisoben zajmu rodici.

3. Platby v matei‘ské §kole
3.1. Uplata za Skolni stravovani déti
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Vyse stravného je stanovena ve stravovacim fadu matetské Skoly, ktery je vyvéSen na nésténce pod schody
- u hlavniho vchodu do MS.

Uplata za §kolni vzdélavani a stravovani ditéte v mateiské skole jsou platby, které jsou pro rodiée povinné
a jsou nedilnou souéasti rozpoétu matetské koly. Opakované neuhrazeni téchto plateb v MS je ovaZovano
za zavazné poruseni provozu MS a v kone¢ném disledku mize byt diivodem pro ukonéeni dochazky ditdte
do MS ( zékon 564/2004 SB., skolsky zakon, § 35, odst. 1 d)., odst.3).

3.2. Uplata za p¥edikolni vzdélavani déti

Uplata za piedskolni vzdélavani je dana Vnitinim predpisem o tplaté za piedikolni vzdélavani v MS podle
Vyhlasky ¢. 43, aktualizované dne 21.5.2012.

4. Péce o0 zdravi a bezpeénost déti pri vzdélavani

4.1. Dohled nad bezpecnosti déti po celou dobu jejich vzdélavani v matetské skole vykonavaji pedagogicti
pracovnici Skoly a to od doby prevzeti ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povéiené osoby az do doby
predani ditéte zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé.

4.2. K zajisténi bezpefnosti déti pii bézném pobytu mimo uzemi mateiské Skoly muze na jednoho
pedagogického pracovnika ptipadat nejvyse 20 déti.

4.3. Pii specifickych ¢innostech, napiiklad sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostoru
narocném na bezpecnost bude o bezpecnost déti pecovat navic dal§i pedagogicky pracovnik, ve
vyjimecnych piipadech jina zletila osoba, kterd je zplsobild k pravnim ukonim a kterd je v pracovnim
vztahu k matefské skole.

4.4. Zasady bezpecnosti pii praci s détmi:

Pti vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolské a pracovnépravni legislativa.
Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na bezpecnost déti,
dodrzuji pedagogicti pracovnici nasledujici zasady:
e uspokojeni fyziologickych potieb (dit¢ si mize kdykoliv dojit na WC, ale informuje o tom pani
ucitelku vzhledem k podminkam $koly),
e muze se kdykoliv jit napit, pitny rezim zajistujeme po cely den.

Piesuny déti pii pobytu mimo tizemi mateiské §koly po pozemnich komunikacich:
e déti se presunuji ve skupin€ a to nejvyse ve dvojstupech, skupina je zpravidla doprovazena dvéma
pedagogickymi pracovniky,
e skupina k ptesunu vyuziva pifedevsim chodniki a levé krajnice vozovky,
e pii pfechazeni vozovky pouziva v ptipadé potteby pedagogicky doprovod zastavovaci terc,
e za snizené viditelnosti pouziva pedagogicky dozor ptedepsané ,,zviditelnujici® vesty.

Pobyt déti v prirodé:

e vyuzivaji se pouze znama bezpecnd mista,
e pii hrach a pohybovych aktivitach pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti neopustily vymezené
prostranstvi.

Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity:
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e pied cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které¢ probihaji ve tfid¢€, poptipadé v jinych
vyc¢lenénych prostorach v objektu budovy matetské skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach
arealu matetské Skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici skoly, zda prostory jsou k témto aktivitdm
dostatené piipraveny, odstraiuji vSechny piekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii
pouziti télocviéného nacini a natadi kontroluji jeho funk¢nost a bezpecnost,

e pedagogiCti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimétené veéku déti a podle
toho prizpusobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti.

Pracovni a vytvarné ¢innosti:

e pii aktivitach rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pii kterych je nezbytné pouzit nastroje,
které by mohly déti zranit jako jsou nlzky, noze, kladivka , jsou pouzivany takové, které svym
tvarem nemohou détem zplsobit zranéni.

Mateiska skole vede evidenci trazt do knihy trazi.
4.5. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Dilezitym prvkem ochrany pfed socialné patologickymi jevy je 1 vychovné vzdélavaci plisobeni na déti jiz
predskolniho véku zaméfené na zdravy zplsob zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto
déti nendsilnou formou a pfimétené k jejim veku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice
seznamovani s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace,
televize, video), vandalismu a jinych forem nasiln¢ho chovéni a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého
zivotniho stylu. V ramci prevence pted projevy diskriminace, neptatelstvi a nésili registruji pedagogicti
pracovnici vztahy mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit ptipadné deformujici vztahy mezi détmi
jiz vjejich pocatcich a to ve spolupraci se zdkonnymi zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych
poradenskych zatizenich.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvofeni pfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi
navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi

zastupci déti.

5. Zachazeni s majetkem $koly

5.1. Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V ptipad€ poSkozovani bude
tato zélezitost projednana s rodi¢i (zdkonnymi zastupci ditéte) a pozadovana oprava, nahrada Skody v co
nejkrat§im terminu.

6. Prijimaci rizeni

6.1. Zapis déti do matefské Skoly na nasledujici Skolni rok probiha v mésici kvétnu v tom kalendarnim
roce , ve kterém nasledujici Skolni rok zac¢ina. Déti mohou byt piijimadny do matefské Skoly i v prabéhu
Skolniho roku.

6.2. Dité do matetské skoly pfijima na zakladé zadosti rodi¢i feditelka ZS a MS Potstejn. P¥ihlasku ditéte
do MS si rodi¢e mohou vyzvednout u vedouci ugitelky v matei'ské §kole pied zapisem do MS. Po ukonéeni
zapisu obdrzi rodide rozhodnuti o piijeti ¢i nepfijeti ditéte do 30 dnti od dne podéni zadosti do MS .

6.3. Matetska skola muze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, ze je proti nakaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Do
jednoho mésice po obdrzeni rozhodnuti o pfijeti se rodi¢e dostavi do matetské Skoly, vyzvednou si
k vyplnéni Evidenéni list ditéte, informace o provozu MS a domluvi si priibéh adaptace a konkrétni
nastupni termin ditéte do MS.
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Kritéria pFijimani déti do MS :

e prednostné jsou piijimany predskolni déti, prihlaSeny k trvalému pobytu v obci Potstejn,
e podle vyse véku, od nejstarSich po nejmladsi, ptihlaseny k trvalému pobytu v obci Potstejn.

6. Evidence ditéte

6.1. Pfi nastupu ditéte do MS predaji rodi¢e vedouci ucitelce Evidenéni list ditéte, ve kterém bude
vyplnéno:

e jméno a piijmeni ditéte, rodné ¢islo a misto narozent,
statni obCanstvi a misto trvalého pobytu,
adresa pro dorucovani pisemnosti, telefonicka ¢isla zdkonnych zastupct,
jméno a piijmeni zakonného zastupce a dalsi osoby, povéfené vyzvedavanim ditéte,
zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani ditéte, ztvrdi svym podpisem oSetiujici
pediatr.
Rodice nahlasi v matetské Skole kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich (zejména misto trvalého pobytu
a telefon)!
6.2. Informace o détech jsou dasledné vyuZzivany pouze pro vnitini potfebu skoly, opravnéné organy statni
spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim.

7. Predskolni vzdélavani

7.1. Nasim poslanim je vychovavat déti ke zdravi v celém jeho pojeti a rozvijet samostatné a zdrave
sebevédomeé déti cestou prirozené vychovy, polozit zaklady celoZivotniho vzdélavani vSem détem podle
jejich mozZnosti, z4jmi a potieb, aby pozdéji, jako dospéli lidé mohli prozit plnohodnotny a smysluplny
Zivot.

7.2. Vychovné vzdélavaci ¢innost v nasi matei'ské $kole vychazi ze SVP, ktery je vypracovan na zakladé
Ramcové vzdélavaciho programu piedskolniho vzdelavani a programu Zdravé Skoly. Od roku 1998 jsme
zapojeni se 7S do projektu ,,Nase MS na cesté ke zdravi.«

7.3. Vzdélavaci program v nasi mateiské Skole ma nazev ,,Jaro, 1éto, podzim, zima - Vv nasi Skolce je nam
prima — Se véelickou Zvidalkou na cesté za poznanim*. Budeme si povidat a hrat s postavickou Velicky
Zvidalky a jejimi plySovymi kamarady, seznamovat se s rocnimi obdobimi, s Zivou a neZivou pfirodou,
S prvky zdravé vychovy, apod.

8. Zavéreéné ustanoveni:

8.1. Skolni #ad je zavazny pro rodi¢e (zakonné zastupce ditéte) i zaméstnance $koly.

8.2. Tento skolni fad nabyva platnosti a u¢innosti 1.9.2015.
8.3. Byl projednan a schvalen na pedagogické radé a provozni poradé dne 28.8.2015.

V PotStejne dne 28.8.2015
Mgr. Katefina Prachatova
feditelka Skoly

Byly seznameny:

Organizaéni fad skoly — soudast & — Skolni Fad mateiské skoly Stranka 6



